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臺灣客家文化館活動報名系統操作手冊 

➢ 活動報名流程 

一、 以瀏覽器打開活動報名頁面。 

※活動報名頁面：https://shorturl.at/phRa0  

 

圖 1 點選進入活動報名頁面 

 

二、 在欲報名的場次列，點選「報名」。 

 

圖 2 點選「報名」 

 

https://shorturl.at/phRa0


2 
 

三、 在彈出的視窗中，選擇任一種快速登入方式點選進入。 

※如有使用過本系統，將顯示上次使用的登入方式，可直接點選該種登入方式 

 

圖 3 選擇任一種快速登入方式 

 

四、 將頁面滑動至最底部，勾選「本人已詳閱……並願遵守網站現今、嗣後規範

的各種規則」，並點選「我同意」。 

 

圖 4 勾選「本人已詳閱……」，並點選「我同意」 
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五、 依序填寫聯絡人基本資料等欄位；「「*」號部分為必填欄位，請確實填寫。 

 

圖 5 填寫聯絡人基本資料 

 

六、 確實填寫參加人基本資料；「「*」號部分為必填欄位，請確實填寫。 

 

圖 6 填寫參加人基本資料 

 

七、 因活動需求，請每一位報名者皆使用本人的帳號，進行登入（參考步驟三）

後，填寫報名資料，並送出。 
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八、 因此次活動為免收費之活動，「 是否需寄送電子證明』欄位請點選「無」。 

 

圖 7 點選「無」 

 

九、  是否寄送活動通知』，即 是否願意接收臺灣客家文化館相關活動通知』；

請依個人需求選擇。 

 

圖 8 依照個人需求選擇 是否寄送活動通知』 

 

十、 點選「下一步」。 

 

圖 9 點選「下一步」 
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十一、 再次確認報名資料是否有誤，若無誤，請輸入驗證碼後，點選「送出」。如資

料有誤，請點選「上一步」，進行修改。 

 

 

圖 10 輸入驗證碼後，點選「送出」 

 

圖 11 點選「上一步」修改資料 
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十二、 點選送出後，系統會顯示報名結果。 

 

 

圖 12 系統顯示報名結果 

 

十三、 可點選列印，以另存 PDF∕列印的方式保留報名代碼與相關資訊，如有任何

更動或取消的需求時，有利於資料核對。 

 

圖 13 點選「列印」 
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圖 14 點選「另存 PDF」或「印表機」 

 

十四、 如活動有開放線上參與，會議室連結預計於活動前兩日寄發至聯絡人的信箱

中，再請留意收件。 
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➢ 取消報名流程 

一、 至本中心線上活動/課程報名系統頁面，點選右上角「會員登入∕註冊」。 

※線上活動/課程報名系統頁面： 

https://thcdc.hakka.gov.tw/onlineservice/1362/1394/ 

 

 

圖 15 點選「會員登入∕註冊」 

 

二、 使用與報名時相同的帳號登入系統。 

 

圖 16  使用與報名時相同的帳號登入系統 

https://thcdc.hakka.gov.tw/onlineservice/1362/1394/
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三、 點選「報名訂單管理」。 

 

圖 17 點選「報名訂單管理」 

 

四、 點選「綜合查詢」。 

 

圖 18 點選「綜合查詢」 
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五、 點選「線上活動報名」。 

 

圖 19 點選「線上活動報名」 

 

六、 使用日期搜尋或找出欲取消報名場次之訂單編號，點選「申請取消」。 

※訂單編號（即報名代碼），可於活動報名完成通知信件中查詢 

 

圖 20 找出欲取消報名場次，點選「申請取消」 
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七、 點選「確定」。 

 

圖 21 點選「確定」 

 

八、 點選「關閉視窗」，欲取消之場次會顯示【取消申請-未付款】的審核狀態，請

靜候 3-5個工作天，承辦人將受理取消申請。 

 

圖 22 點選「關閉視窗」 
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圖 23 審核狀態顯示【取消申請-未付款】 

 

九、 待 3-5個工作天後，可重複步驟一至步驟五操作，如欲取消場次之錄取狀態

為【取消】且審核狀態為【取消申請-審核通過】，則表示已完成取消；如審核狀

態顯示為其他類型，請致電活動承辦人確認。 

 

圖 24 錄取狀態為【取消】且審核狀態為【取消申請-審核通過】 

 


